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Predavateljski zbor SC Ptuj, Visje strokovne $ole je na podlagi pristojnosti,
opredeljene v 14. ¢lenu Zakona o viSjem strokovnem izobrazevanju (U. 1. RS 86/2004),
na seji dne 30. 11. 2005 (dopolnitve 30. 3. 2010 in 26. 9. 2022) sprejel naslednji

POSLOVNIK
O DELU IN SESTAVI STUDIJSKE KOMISIJE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem poslovnik se doloca delovanje Studijske komisije.
2. clen

Studijska komisija je strokovni organ Visje strokovne Sole (VSS), ki ima $tiri ¢lane, od tega
predsednika in namestnika predsednika. Studijsko komisijo sestavljajo predavatelji Sole, kot jih
opredeljuje zakonodaja. V Studijski komisiji so enakopravno zastopana vsa predmetna podrocja
VSS.

3. clen

Predsednika in ¢lane Studijske komisije izvoli Predavateljski zbor. Predsednik iz vrst ¢lanov
dolo¢i namestnika. Mandat ¢lanov in predsednika je 4 leta, lahko so ponovno izvoljeni.

4. ¢len

Studijska komisija obravnava vprasanja v zvezi z vpisom, z napredovanjem Studentov,
prilagajanjem in posodabljanjem Studijskih programov ter s sprejemanjem meril za ugotavljanje,
potrjevanje in preverjanje z delom pridobljenega formalnega ali neformalnega znanja, z
opravljanjem in doloCanjem obveznih ali nadomestnih Studijskih obveznosti, s potrjevanjem
prakti¢nega izobraZevanja, s prilagajanjem programov Studijsko oviranim Studentom (Studentom
s posebnimi potrebami in posebnimi pravicami) ter z drugimi nalogami, za katere jih je
pooblastil predavateljski zbor ali drugi strokovni organi.

5. ¢len

Ce ¢lan $tudijske komisije prekine delovno razmerje, se prekine tudi ¢lanstvo v §tudijski
komisiji. Ce ¢lan $tudijske komisije iz kakr$nih koli razlogov ne Zeli ali ne more opravljati
funkcije, lahko da pisno odpoved. Predavateljski zbor v najkrajSem moZnem casu imenuje
novega ¢lana Studijske komisije.

II. SEJE STUDILJSKE KOMISIJE
6. clen

Seje Studijske komisije sklicuje in vodi predsednik Studijske komisije, v njegovi odsotnosti pa
namestnik oz. eden od ¢lanov na podlagi pisnega pooblastila predsednika.
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Studijska komisija ima praviloma 6 rednih sej v §tudijskem letu, ki so okvirno dologene z letnim
delovnim nacrtom Sole in objavljene v letnem koledarju Sole.

Seje so lahko kontaktne, korespondencne ali spletne. Seja je sklepcna, e sodelujeta dva ¢lana.

Na spletnih in korespondenc¢nih sejah predsednik dolo¢i rok, v katerem se mora ¢lan komisije
odzvati, da je sodelujoci na seji.

Studijska komisija lahko za posamezne naloge pooblasti predsednika komisije ali ravnatelja.
7. ¢len

Seje Studijske komisije so lahko tudi izredne. Predsednik je dolZan organizirati izredno sejo,
kadar gre za neodloZljiv problem, ali za problem, ki bi Studenta pomembno oviral pri Studiju. To
presoja predsednik in pri tem sledi nacelom Sole.

8. clen

Student odda ali poslje vlogo v referat svoje enote najkasneje na dan roka za oddajo vlog na
predpisanem obrazcu in priloZi dokumentacijo. Student mora Soli dostaviti originalne ali
overjene dokumente.

Referent pregleda vso dokumentacijo in jo pripravi za obravnavo na seji. Priprava dokumentacije
zajema naslednje:

sprejemanje vlog;
* pregled prejete dokumentacije;

e pridobitev mnenj predavateljev o vlogah za priznavanje izpitov, prakticnega
izobrazevanja in neformalno/priloZnostno pridobljenega znanja;

* posredovanje pripravljene dokumentacije predsedniku Studijske komisije.
9. ¢len
V primeru nepopolne vloge referent Sole pisno pozove Studenta na dopolnitev vlioge.

Studijska komisija deluje po enotnih na¢elih. V ta namen se za ponavljajode se zadeve oblikuje
merila, pravila in postopke, ki jih uporablja tudi referat za Studente pri predhodnem informiranju.
Po potrebi komisija pred odloCanjem pridobi strokovno mnenje.

Studijska komisija zaseda v enem tednu po objavljenem roku za oddajo vlog. Studijska komisija
je dolZzna odlociti v roku 15 delovnih dni po objavljenem roku seje. Ce Student vloge ne odda
pravocasno ali je po pozivu ne dopolni, se ne obravnava na tekoci seji.

10. ¢len

Studijska komisija je sklep&na, &e je prisotnih vsaj polovica njenih ¢lanov, sklepi pa so veljavno
sprejeti, Ce zanje glasuje vsaj polovica prisotnih.

Zoper sklep Studijske komisije lahko Student v roku 8 dni od njegovega prejema vlozi ugovor
ravnatelju vi§je strokovne Sole, ki mora o ugovoru odlociti v 30 dneh od njegovega prejema.
Odlocitev o ugovoru je dokoncna.

Pri reSevanju pritoZzbe se smiselno uporablja pritoZbeni postopek na oceno, ki je opredeljen v
Pravilniku o ocenjevanju znanja. Ce komisija napravi napako v postopku, lahko ravnatelj odloci
sam.
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11. ¢len

Po koncani seji referent napiSe zapisnik. Zapisnik podpiSe predsednik Studijske komisije. Na
podlagi zapisnika referat za Studijske zadeve izda Studentu sklep z utemeljitvijo in pravnim
poukom najkasneje v 14 dneh po odlocitvi Studijske komisije.

12. ¢len

Skladno s 14. ¢lenom Zakona o vi§jem strokovnem izobraZevanju in ne glede na naloge, ki so
opredeljene v 1. ¢lenu, Studijska komisija sprejema in obravnava pobude Studentov. Komisija
aktivno spremlja Studijski proces.

V inStrumente za evalvacijo dela Sole vkljuci tudi vprasanja, namenjena ocenjevanju dela
Studijske komisije.

13. ¢len

Neformalno pridobljeno znanje Studijska komisija obravnava v skladu s 54. ¢lenom Zakona o
vi§jem strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS §t. 86/2004) in Pravilnikom o priznavanju
predhodno pridobljenega znanja v visjem strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 20/2010)
ter v skladu z Zakonom o priznavanju in vrednotenju izobrazevanja (Uradni list RS §t. 73/2004).

14. ¢len

Merila za kreditno vrednotenje visjeSolskih Studijskih programov po ECTS uposteva Studijska
komisija na podlagi 20. in 24. Clena Zakona o vijem strokovnem izobraZevanju in ob
upostevanju Vodnika ECTS za uporabnike, sprejetega na Strokovnem svet RS za poklicno in
strokovno izobraZevanje 17.8.2004.

15. ¢len

Predsednik Studijske komisije vsako leto odda pisno porocilo o delu.
16. ¢len

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika se sprejemajo na enak nacin kot poslovnik.
17. ¢len

Poslovnik za¢ne veljati naslednji dan po potrditvi.

Datum uveljavitve Poslovnika: 30. 11. 2005
Datum dopolnitve Poslovnika: 30. 03. 2010
Datum dopolnitve Poslovnika: 26. 09. 2022

Predsednik Studijske komisije Ravnatelj Visje strokovne Sole SC Ptuj

dr. Martin Terbuc, univ. dipl. inZ. el. Robert Harb, univ. dipl. inZ. str.
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