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Na podlagi 15. ¢lena Zakona o vi§jem strokovnem izobrazevanju (U. 1. RS 86/2004) in Sklepa
0 ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Solski center Ptuj (St. 622-02/2001-
53, zdne 12. 10. 2004) je Komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti Vi§je strokovne Sole

Solskega centra Ptuj na seji dne 11. 01. 2006 sprejela

Poslovnik Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti viSje
strokovne Sole

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. dlen
S tem poslovnikom se doloc¢a delovanje Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti.
2. ¢len

Komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti (v nadaljevanju Komisija) je strokovni
organ Vi§je strokovne Sole. Komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti ima sedem
Clanov. Sestavljena je iz petih predavateljev in dveh Studentov. V Studijski komisiji so
enakopravno zastopana vsa predmetna podrocja in vsi vi§jeSolski programi. Vodi jo
predsednik, ki je eden izmed ¢lanov.

3. ¢len

Predsednika in c¢lane Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti imenuje
predavateljski zbor na predlog predavateljev ali ravnatelja. Ce ¢lan Komisije prekine delovno
razmerje, se prekine tudi ¢lanstvo v Komisiji. Ce ¢lan komisije iz kakr$nih koli razlogov ne
zeli ali ne more opravljati funkcije, lahko da pisno odpoved. Na predlog ravnatelja ali
predavateljev predavateljski zbor v ¢im krajSem moznem casu potrdi novega kandidata.
Mandatna doba c¢lanov komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti ni omejena,
praviloma pa je 4 leta. Clani komisije so lahko ponovno izvoljeni.

4. ¢len

Predstavnika Studentov imenuje predavateljski zbor izmed kandidatov, ki jih predlaga
skupnost $tudentov. Ce ¢lanu Komisije preneha status $tudenta, skupnost $tudentov predlaga
novega kandidata. Ce &lan Komisije iz kakr$nih koli razlogov ne Zeli ali ne more opravljati
funkcije, lahko da pisno odpoved. Skupnost Studentov v najkrajSem moznem casu predlaga
predavateljskemu zboru v potrditev novega kandidata.

5. ¢len

Komisijo za spremljanje in zagotavljanje kakovosti vodi predsednik, ki ga ¢lani Komisije
izvolijo izmed sebe.

6. Clen
Naloge Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti.

» Ustvarja razmere za uveljavljanje in razvijanje kakovosti izobrazevalnega dela na Soli.
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* Vzpostavlja mehanizme za sprotno spremljanje in ocenjevanje kakovosti in
uc¢inkovitosti dela na Soli.

* Doloca metode vrednotenja in subjekte evalvacije. Izbira in§trumente in merila
evalvacije ter doloca vsebino evalvacije.

* Nacrtuje, organizira in usklajuje spremljanje in zagotavljanje kakovosti na $oli.

* Sodeluje s Svetom za evalvacijo visokega Solstva in opravi primerjanje z drugimi
Solami doma in v tujini.

* Spremlja zaposlitvene moZnosti diplomantov.

* Oblikuje predloge izboljsav na podlagi odziva delodajalcev.

*  Pripravlja porocila o evalvaciji za obravnavo na Svetu za evalvacijo visokega Solstva
in Komisiji za akreditacijo vi§jeSolskih Studijskih programov.

* Pripravlja in posreduje porocila o samoevalvaciji.

* Opravlja druge naloge v skladu z ustanovitvenim aktom.

2. SEJE KOMISIJE ZA SPREMLJANJE IN ZAGOTAVLJANJE KAKOVOSTI
7. ¢len

Seje Komisije sklicuje in vodi predsednik Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti.
V njegovi odsotnosti jo vodi eden od ¢lanov na podlagi pisnega pooblastila predsednika. Na
sejo povabi tudi ravnatelja. Komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti se sestaja
praviloma Stirikrat letno. Seje lahko potekajo tudi v obliki spletnega foruma ¢lanov okviru
sistema za podporo izvajanja poslovnika kakovosti. Izjemoma so seje lahko tudi
korespondencne ali spletne. Seja je sklepCna, ¢e so prisotni najmanj Stirje ¢lani. Sklepi so
veljavno sprejeti, ¢e zanje glasuje ve¢ kot polovica prisotnih. V primeru neodlo¢enega izida
glasovanja, glas predsednika na izid glasovanja vpliva odlocilno. Glasovanje in sprejem
sklepov seje izvedene na spletnem forumu se izvede s podporo informacijskega sistema.
Sklep seje na spletnem forumu, oziroma korespondencne seje je sprejet, ¢e je zanj glasovala
veC kot polovica ¢lanov Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti. Na spletnih in
korespondencnih sejah predsednik doloci rok, v katerem se mora ¢lan komisije odzvati, da je
sodelujoci na seji.

Za uresniCitev sklepov Komisije skrbita predsednik Komisije in ravnatelj. Predsednik
Komisije lahko za izvrSevanje posameznega sklepa zadolzi ¢lana Komisije, ravnatelja ali
drugo osebo.

8. clen

Seje Komisije so lahko tudi izredne. Predsednik je dolzan organizirati izredno sejo, kadar gre
za neodlozljiv problem, ali za problem, ki bi Studenta pomembno oviral pri Studiju. O tem
presodi predsednik in pri tem sledi na¢elom Sole.

9. ¢len

Predsednik Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti dolo¢i zapisnikarja na seji. Po
koncani seji zapisnikar napiSe zapisnik. Zapisnik podpiSe predsednik in ga posreduje ¢lanom.
Predsednik Komisije za spremljanje in zagotavljanje kakovosti je odgovoren za pripravo
potrebnega gradiva za sejo in realizacijo vseh sklepov sprejetih na seji.

10. ¢len
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Predsednik Komisije vsako leto odda program dela Komisije za spremljanje in zagotavljanje
kakovosti in porocilo o delu Komisije. Na predavateljskem zboru predsednik Komisije za
spremljanje in zagotavljanje kakovosti poro€a o obravnavanih zadevah.

11. ¢len

Komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti sodeluje s predavatelji ter Studenti in
njihovimi predstavniki na podrocjih, ki zadevajo vsebino 4. ¢lena tega pravilnika.

12. ¢len

Predsednik Komisije sodeluje z notranjimi presojevalci pri pripravi Programa notranje

presoje. Program notranje presoje se potrdi na Komisiji. Komisija obravnava porocilo o
izvedenih notranjih presojah.

13. ¢len

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika se sprejemajo na enak nacin kot poslovnik.

3. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE (uveljavitev pravilnika)

14. ¢len

Poslovnik zacne veljati naslednji dan po sprejetju na seji Komisije za spremljanje in
zagotavljanje kakovosti. .

Predsednik komisije za kakovost Ravnatelj vi§je strokovne Sole
Mag. Slavko Plazar, univ. dipl. inZ. str. Robert Harb, univ. dipl. inZ. str.
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